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A. GOREV TANIMI

Fakiilte yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarin yapilmasi, planlanmasi, yonlendirilmesi, koordine
edilmesi ve denetlenmesi

B.  GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Boliime ait her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan sorumlu olmak
Boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini saglamak
Boliim kaynaklarinin etkili bir bigimde kullanilmasini saglamak

Fakiilte kuruluna katilarak boliimii temsil etmek

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini denetlemek

Her 6gretim yil1 sonunda boliimiin gegmis yildaki egitim-0gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek
yildaki ¢alisma planini agiklayan raporu Dekanlik Makamina sunmak

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek
Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli ytiriitiilmesini saglamak

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak

Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil etmek

Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlar1 ¢6zmek icin gerekli toplantilar1 yapmak
Boliimiin kadro ve dgretim elemani ihtiyacini planlayarak dekanliga sunmak

Akademik personelin performansini izleyerek dekanliga bilgi vermek

Boliimde gorevli elemanlar izlemek ve gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak

Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlamak

Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklari yerine
getirmek ve Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak

Dekan / Dekan Yardimcilarinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek

C. VEKALET DURUMU
Boliim Bagkani1 Yardimcilari, 6gretim tiyeleri

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NIiTELIiKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari
tagiyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



